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АДМИНИСТРАЦИЯ   

БАГАНСКОГО РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.02.2026                                                   № 134
О создании сборных, приемных эвакуационных пунктов 

на территории Баганского района Новосибирской области
В соответствии с Федеральными законами от 12.02.1998 № 28-ФЗ              «О гражданской обороне», от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2024 № 303                «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», Законом Новосибирской области от 13.12.2006 № 63-ОЗ              «О защите населения и территории Новосибирской области от чрезвычайных ситуаций межмуниципального и регионального характера», Приказами и организационно-методическими рекомендациями Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, администрация Баганского района Новосибирской области
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить: 
1) перечень сборных эвакуационных пунктов на территории Баганского района Новосибирской области (приложение 1);
2) перечень приемных эвакуационных пунктов на территории Баганского района Новосибирской области (приложение 2);

3) положение о сборных эвакуационных пунктах на территории Баганского района Новосибирской области (приложение 3);

4) функциональные обязанности персонала сборного эвакуационного пункта (приложение 4);

5) положение о приемных эвакуационных пунктах на территории Баганского района Новосибирской области (приложение 5);
6) функциональные обязанности персонала приемного эвакуационного пункта (приложение 6).
2. Руководителям организаций, предприятий и учреждений, на базе которых создаются сборные, приемные эвакуационные пункты на территории Баганского района Новосибирской области:

1) организовать работу сборных, приемных эвакуационных пунктов согласно соответствующим положениям;

2) утвердить локальными правовыми актами руководство и составы сборных, приемных эвакуационных пунктов.

3. Признать утратившим силу постановление администрации Баганского района Новосибирской области №213а от 07.04.2017 года «О создании приемных эвакуационных пунктов на территории Баганского района»;
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования. 

5.Настоящее постановление разместить на официальном сайте администрации Баганского района Новосибирской области, опубликовать в периодическом печатном издании органов местного самоуправления «Бюллетень органов местного самоуправления Баганского района Новосибирской области»

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Баганского района Новосибирской области О.В.Пилипушка
Глава Баганского района
Новосибирской области





            А.А.  Воличенко

Кудрявцев Антон Олегович

22-161

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к постановлению администрации

Баганского района

Новосибирской области
12.02.2026  №134
Перечень сборных эвакуационных пунктов 
на территории Баганского района Новосибирской области
	Номер 

СЭП 
	Место размещения и наименование
	Адрес расположения
	Примечание

	1
	Администрация Баганского сельсовета Баганского района Новосибирской области
	Новосибирская области, с.Баган, ул. М.Горького, 18
	

	2
	Администрация Андреевского сельсовета Баганского района Новосибирской области
	Новосибирская области, с.Андреевка, ул.Центральная,20
	

	3
	Администрация Лозовского сельсовета Баганского района Новосибирской области
	Новосибирская области, с.Лозовское, ул. Центральная, 1а
	

	4
	Администрация Ивановского сельсовета Баганского района Новосибирской области
	Новосибирская области, с.Ивановка, ул.Центральная, 27
	

	5
	Администрация Казанского сельсовета Баганского района Новосибирской области
	Новосибирская области, с.Казанка. ул.Школьная, 15
	

	6
	Администрация Кузнецовского сельсовета Баганского района Новосибирской области
	Новосибирская области, с.Кузнецовка, ул. Центральная, 26/2
	

	7
	Администрация Палецкого сельсовета Баганского района Новосибирской области
	Новосибирская области, с.Палецкое, ул. Октябрьская, 27
	

	8
	Администрация Мироновского сельсовета Баганского района Новосибирской области
	Новосибирская области, с.Мироновка, ул. Центральная, 38
	

	9.
	Администрация Савкинского сельсовета Баганского района Новосибирской области
	Новосибирская области, с.Савкино, ул. Лескова, 57
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к постановлению администрации

Баганского района

Новосибирской области
12.02.2026 № 134
Перечень приемных эвакуационных пунктов 
на территории Баганского района Новосибирской области
	Номер

ПЭП
	Муниципальное образование,

база развёртывания ПЭП
	Адрес расположения
	Примечание

	1.
	Муниципальное бюджетное учреждение культуры «Культурно-досуговый центр Баганского района» Новосибирской области
	Новосибирская область, с.Баган, ул.М.Горького, 30
	

	2.
	Андреевский Дом культуры
	Новосибирская область, с.Андреевка, ул. Центральная, 20/1
	

	3.
	Ивановский Дом культуры
	Новосибирская область, с.Ивановка, ул.Центральная, 29
	

	4.
	Казанский Дом культуры
	Новосибирская область, с.Казанка, ул. Центральная, 30
	

	5.
	Кузнецовский сельский клуб
	Новосибирская область, с.Кузнецовка, ул. Центральная, 27
	

	6.
	Лозовской сельский клуб
	Новосибирская область, с.Лозовское, ул. Центральная, 12а
	

	7.
	Мироновский Дом культуры
	Новосибирская область, с.Мироновка, ул. Центральная, 41
	

	8.
	Палецкий Дом культуры
	Новосибирская область, с.Палецкое, ул.Октябрьская, 18
	

	9.
	Савкинский Дом культуры
	Новосибирская область, с.Савкино, ул. Садовая, 32
	


ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к постановлению администрации

Баганского района

Новосибирской области
12.02.2026 № 134
Положение о сборных эвакуационных пунктах 
на территории Баганского района Новосибирской области
I. Общие положения.
1. Сборные эвакуационные пункты (далее - СЭП) предназначаются для сбора и учета эвакуируемого населения, организованной отправки его в безопасные районы и создается на базе организации, предприятий, учреждений (далее - организации). СЭП располагаются в зданиях общественного назначения вблизи пунктов посадки на транспорт и в исходных пунктах маршрутов пешей эвакуации.

2. СЭП обеспечивает связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией Баганского района Новосибирской области (далее - эвакуационная (эвакоприемная) комиссия), приемными пунктами эвакуации, расположенными в безопасных районах.

3. К СЭП прикрепляются организации, работники и неработающие члены семей, остальное население. 

II. Организационная структура СЭП

4. Примерный состав администрации СЭП:

1) начальник СЭП;

2) заместитель начальника СЭП;

3) группа оповещения и связи - 2 чел.;

4) группа регистрации и учета эваконаселения - 3 чел.;

5) группа формирования эшелонов и колонн - 2 чел.;

6) группа охраны общественного порядка - 1 чел. (по согласованию возможно закрепление сотрудников от ОП Баганское МО МВД России «Карасукский»);

7) комендантская служба - 1 чел.;

8) стол справок - 1чел.;

9) медицинский пункт - 1 чел. (по согласованию возможно закрепление сотрудников от ГБУЗ НСО «Баганская ЦРБ»);

10) комната матери и ребенка - 1 чел.

5. Состав сборного эвакуационного пункта комплектуется из рабочих и служащих организации, ответственной за развертывание СЭП, на базе которых они разворачиваются. 
III. Основные задачи СЭП
6. Основными задачами СЭП являются:

 1) поддержание связи с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией, объектами, приписанными к СЭП, транспортными организациями, пунктами посадки населения на транспорт, исходными пунктами маршрутов пешей эвакуации, промежуточными пунктами эвакуации;

2) регистрация прибывающего на СЭП населения, распределение его по транспорту или пешим колоннам и отправка на пункт посадки или исходный пункт маршрута пешей эвакуации; 

3) контроль за своевременной подачей транспортных средств на пункт посадки, организацией отправки эвакуируемого населения в безопасные районы; 

4) ведение учета эвакуируемого населения, вывозимого (выводимого) в безопасные районы и предоставление об этом сведений в районную эвакуационную комиссию; 

5) оказание необходимой медицинской помощи больным во время нахождения их на СЭП; 

6) обеспечение соблюдения эвакуируемым населением общественного порядка и укрытие его в помещениях подземного пространства по сигналам гражданской обороны. 

IV. Организация работы администрации СЭП
7. Руководитель СЭП, организует разработку документов, материально-техническое обеспечение, необходимое для функционирования СЭП, практическое обучение администрации СЭП и несет персональную ответственность за готовность СЭП.

8. В своей деятельности администрация СЭП подчиняется эвакуационной (эвакоприемной) комиссии и взаимодействует с организациями, принимающими участие в проведении эвакуационных мероприятий.

9. Для обеспечения необходимых условий работы администрации СЭП и выполнения возложенных задач на СЭП оборудуются мебелью, средствами связи, освещением, противопожарным инвентарем и другим имуществом. Вывешиваются, устанавливаются на рабочих местах, в помещениях соответствующие вывески, таблички, указатели.

В помещении СЭП на общедоступном месте вывешиваются:

1) схема организации СЭП;

2) указатели направления движения к месту расположения защитных сооружений (подвальных помещений);

3) схема размещения структурных подразделений СЭП в здании;

4) указатели направления движения к местам посадки на автомобильный транспорт или формированию пешей колоны для эвакуации в безопасные районы;

5) таблица сигналов гражданской обороны;

6) памятка населению «Эвакуируемый должен иметь с собой».

10. В целях организации работы СЭП разрабатываются следующие документы:

1) выписка из соответствующего нормативного правового акта о создании СЭП;

2) приказ руководителя организации о назначении состава СЭП;

3) штатно-должностной список личного состава СЭП;

4) функциональные обязанности и инструкции должностных лиц администрации СЭП;

5) схема оповещения СЭП;

6) календарный план работы СЭП;

7) выписка из плана эвакуации населения;

8) списки руководителей (с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона) эвакуационной (эвакоприемной) комиссии, организаций, закрепленных за СЭП, транспортных организаций, поставляющих транспорт на СЭП;

9) журнал отданных и принятых распоряжений, донесений;

10) график отправки эваконаселения с СЭП;

11) журнал учета эваконаселения, прибывшего на СЭП в составе организации;

12) журнал учета эваконаселения, прибывшего на СЭП не в составе организации;

13) журнал учета выдачи сопроводительных ведомостей;

14) журнал учета выдачи посадочных талонов;

15) журнал учета прибытия транспорта на СЭП;

16) журнал учета отправки эвакуируемых с СЭП;

17) формы специальных пропусков;

18) посадочные талоны;

19) образцы ордеров на права занятия жилых и нежилых помещений в безопасных районах;

20) ведомость учета эваконаселения, прибывшего на СЭП;

21) ведомость учета населения, эвакуированного с СЭП;

22) журнал учета оказания медицинской помощью;

23) табель оснащения СЭП;

24) журнал учета занятий с личным составом СЭП.

11.  Весь личный состав администрации СЭП должен иметь на груди бейджи с указанием должности, фамилии, имени, отчества.

V. Порядок приведения СЭП в готовность

12. Приведение СЭП в готовность к действиям по предназначению осуществляется с получением распоряжения (сигнала), поступающего от руководителя гражданской обороной Баганского района Новосибирской области или председателя эвакуационной комиссии. 

13. Все мероприятия по приведению СЭП в готовность, включая оповещение и сбор личного состава, обеспечение его средствами индивидуальной защиты, доставку имущества, оборудования и необходимой рабочей документации, приемку помещений СЭП, а также вопросы организации управления осуществляются в соответствии с календарным планом работы СЭП, который разрабатывается в мирное время.

14. На приведение СЭП в готовность к действиям по предназначению отводится не более 4-х часов после получения распоряжения (сигнала) на проведение эвакуационных мероприятий.

15. В мирное время:

1) разрабатывается необходимая планирующая и рабочая документация;

2) обеспечивается укомплектование СЭП личным составом;

3) осуществляется приобретение и хранение необходимых для развертывания и работы СЭП материально-технических средств;

4) уточняется схема оповещения личного состава администрации СЭП в рабочее и нерабочее время;

5) определяются места работы администрации СЭП;

6) уточняются каналы связи СЭП с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией, с организациями закрепленными за СЭП, силами охраны общественного порядка, медицинской службой и приемными эвакуационными пунктами в безопасных районах;

7) уточняются силы обеспечения охраны общественного порядка и приписанный медицинский персонал.

16. С получением распоряжения (сигнала) на приведение гражданской обороны в готовность:

1) организуется оповещение и сбор личного состава администрации СЭП;

2) личный состав СЭП обеспечивается средствами индивидуальной защиты и необходимой рабочей документацией;

3) принимаются и оборудуются помещения СЭП, устанавливаются соответствующие указатели и обозначения;

4) проверяется готовность защитных сооружений для размещения эвакуируемого населения;

5) устанавливается связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией, с эвакуационными органами организаций, закрепленными за СЭП, силами охраны общественного порядка, медицинской службой и приемными эвакуационными пунктами безопасных районах;

6) организуется круглосуточное дежурство из числа личного состава администрации СЭП;

7) в эвакуационных органах организаций, закрепленными за СЭП, уточняется численность населения, подлежащего эвакуации;

8) на СЭП и подходах к нему организуется охрана общественного порядка, выставляются посты регулирования и пешие патрули;

9) представляется донесение в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию о проведении подготовительных мероприятий и готовности СЭП к проведению эвакуации населения.

17. С получением распоряжения (сигнала) на проведение эвакуационных мероприятий:

1) осуществляется сбор личного состава СЭП и постановка задач по проведению эвакуации населения, организуется ведение рабочей документации;

2) осуществляется сбор и регистрация эвакуируемого населения, формирование эвакуационных колонн (эшелонов) и отправка населения;

3) в ходе эвакуации уточняется численность населения, подлежащего вывозу (выводу), время прибытия его на СЭП, данные сведения вносятся в график отправки;
4) поддерживается непрерывная связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией, с эвакуационными органами организаций, закрепленными за СЭП, приемными эвакуационными пунктами в безопасных районах;

5) обеспечивается охрана общественного порядка, пожарная безопасность, оказывается медицинская помощь нуждающимся и укрытие эвакуируемого населения в защитных сооружениях;

6) представляются донесения в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию о ходе проведения эвакуации;

7) по завершению эвакуационных мероприятий с разрешения эвакуационной (эвакоприемной) комиссии организуется эвакуация личного состава СЭП с последним отходящим или специально выделенным транспортом.

VI. Подготовка личного состава администрации СЭП

18. Для лиц, впервые назначенных на должность начальника СЭП и заместителя начальника СЭП обучение проводится на курсах ГО или в УМЦ.

19. Курсовое обучение или повышение квалификации в течение первого года работы начальника СЭП являются обязательными, в дальнейшем подготовка обязательна не реже одного раза в 5 лет. 

20. Подготовка личного состава СЭП организуется начальником или заместителем начальника СЭП и проводится по учебным планам и программам по месту работы.
21. Минимум один раз в 3 года в рамках проводимых учений и тренировок практически отрабатываются вопросы оповещения и сбора администрации, развертывания и приведения в готовность к работе СЭП.

ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к постановлению администрации

Баганского района

Новосибирской области
12.02.2026  № 134
Функциональные обязанности персонала сборного эвакуационного пункта 
I. Начальник сборного эвакуационного пункта

1. Начальник сборного эвакуационного пункта (далее - СЭП) подчиняется председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Баганского района Новосибирской области (далее - эвакуационная (эвакоприемная) комиссия) и несет ответственность за подготовку личного состава СЭП, организацию работы и своевременное выполнение задач по подготовке и проведению эвакуационных мероприятий.

2. Начальник СЭП обязан:

2.1. В мирное время:

1) укомплектовать СЭП личным составом, разработать и своевременно корректировать документы;

2) определить рабочие места, изучить приписанные объекты, средства связи, маршруты вывоза и вывода людей, и места укрытий;

3) знать источники получения всего необходимого для работы, обеспечивать личный состав средствами индивидуальной защиты;

4) проводить занятия и тренировки с личным составом.

2.2. При переводе с мирного на военное положение:

1) собрать личный состав, выдать документы и поставить задачи на проведение подготовительных мероприятий, контролировать прием помещений, их оборудование и обозначения;

2) проверить связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией, приписанными объектами экономики и транспортными органами (организациями), уточнить эвакомероприятия;

3) организовать работу по уточнению документов, обеспечению личного состава и установить круглосуточное дежурство на СЭП;

4) представлять донесения о выполнении подготовительных мероприятий.

2.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации:

1) с получением распоряжения о начале эвакуации получить документы своего СЭП и указания  председателя эвакуационной (эвакоприемной) комиссии;

2) в срок не более четырех часов развернуть СЭП (собрать личный состав сборного эвакопункта, поставить им задачи, принять помещения, установить связь), лично проверить готовность сборного эвакопункта к работе. О готовности СЭП доложить председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии;

2.4. С началом прибытия населения руководить работой всех элементов СЭП:

1) проводить лично инструктаж начальников колонн и вести журнал полученных и отданных распоряжений;

2) докладывать каждые два часа председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии о количестве эвакуированных;

3) при отправке каждой колонны делать отметки и расписываться в маршрутном листе начальника колонны;

4) по окончании работы СЭП представить донесение в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию;

5) сдать помещения и оборудование СЭП;

6) организовать отправку администрации СЭП в безопасную зону.

II. Заместитель начальника сборного эвакуационного пункта

3. Заместитель начальника СЭП отвечает за разработку документации, обеспечение СЭП необходимым оборудованием и имуществом, подготовку администрации и практическое проведение приема и регистрации эвакуируемого населения; за развертывание СЭП и работу группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и медицинского пункта.

Заместитель начальника СЭП подчиняется начальнику СЭП. В отсутствие начальника СЭП заместитель начальника СЭП выполняет его обязанности.

4. Заместитель начальника СЭП обязан:

4.1. В мирное время:

1) знать руководящие документы по планированию, подготовке и проведению эвакуации населения;

2) изучить порядок развертывания СЭП;

3) организовать разработку документации СЭП;

4) организовать подготовку личного состава;

5) организовать подготовку необходимого оборудования и имущества;

6) заблаговременно готовить помещения, инвентарь и средства связи;

7) проводить практическую отработку вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации СЭП;

8) участвовать в учениях, тренировках и проверках, проводимых администрацией Баганского района Новосибирской области, органами по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям.

4.2. При переводе с мирного на военное положение:

1) организовать оповещение и сбор членов СЭП с началом эвакуационных мероприятий;

2) в установленный срок привести в готовность к приему и регистрации эвакуируемого населения личный состав, помещение, связь и оборудование СЭП;

3) провести полное развертывание СЭП и подготовку к приему и регистрации населения;

4) поддерживать связь с организациями, выделяющими транспорт для СЭП;

5) руководить работой группы охраны общественного порядка, комнаты матери и ребенка и стола справок.

4.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации:

1) получить документы своего СЭП и указания начальника СЭП;

2) организовать и контролировать прием и регистрацию эвакуируемого населения;

3) организовать работу с организациями, выделяющими транспорт для СЭП;

4) обеспечить охрану общественного порядка, а также работу комнаты матери и ребенка и стола справок.

III. Группа оповещения и связи

5. Группа оповещения и связи обеспечивает готовность системы оповещения связи, организацию и поддержание связи с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией, объектами экономики, приписанными к СЭП, исходными пунктами маршрутов пешей эвакуации, информирование их о времени прибытия населения на СЭП и времени отправления его в безопасную зону.

Старший группы оповещения и связи подчиняется начальнику СЭП и работает под его непосредственным руководством.

6. Старший группы оповещения и связи обязан:

6.1. В мирное время:

1) осуществлять постоянный контроль за готовностью системы оповещения и связи;

2) осуществлять контрольные проверки готовности систем оповещения и связи объектов экономики с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией;

3) разработать рабочие документы и проводить занятия с личным составом группы.

3.2.2. При переводе с мирного на военное положение:

1) организовать и контролировать приведение в полную готовность системы оповещения и связи населения;

2) организовать и контролировать поддержание связи по всем имеющимся средствам с вышестоящими и взаимодействующими эвакуационными органами.

6.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации:

1) организовать и контролировать ход оповещения населения о начале эвакуации;

2) организовать связь по всем имеющимся средствам с вышестоящими и взаимодействующими эвакуационными органами;

3) передавать доклады и донесения о выполнении эвакомероприятий.

IV. Группа регистрации и учета эваконаселения

7. Группа регистрации и учета контролирует своевременное прибытие эвакуируемого населения на СЭП и ведет его учет.

8. Начальник группы обязан:

8.1. В мирное время:

1) разрабатывать рабочие документы и проводить занятия с группой;

2) знать место работы группы, приписанные объекты экономики к СЭП и маршруты эвакуации;

3) распределять объекты экономики, приписанные к СЭП между помощниками.

8.2. При переводе с мирного на военное положение:

1) собрать и подготовить группу к работе;

2) установить связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией и приписанными объектами экономики, уточнить время прибытия на СЭП.

8.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации:

1) контролировать прибытие и учет эваконаселения;

2) обобщать данные и вести рабочие и отчетные документы.

V. Группа формирования и отправки колонн

9. Группа формирования и отправки колонн формирует эвакоколонны, контролирует и осуществляет их отправку.

10. Начальник группы подчиняется начальнику СЭП и отвечает за формирование колонн и их отправку.

11. Начальник группы обязан:

11.1. В мирное время:

1) разработать рабочие документы, знать рабочее место, проводить занятия с группой;

2) изучить пункты посадки эваконаселения.

11.2. При переводе с мирного на военное положение:

1) собрать и подготовить группу к работе;

2) установить связь с пунктом посадки и эвакомаршрутами;

3) уточнить расчеты (ведомости) формирования эвакоколон и время их отправки.

11.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации:

1) собрать и организовать работу группы;

2) контролировать распределение людей объектов экономики по транспортным средствам и их своевременную отправку;

3) оформлять документы начальников колонн и представляет их начальству СЭП;

4) проверять наличие документов у представителей объектов экономики;

5) вести рабочие документы.

VI. Группа охраны общественного порядка (ООП)

12. Начальник группы ООП подчиняется начальнику СЭП и отвечает за охрану, поддержание порядка и регулирование движения колонн.

13. Начальник группы ООП обязан:

13.1. В мирное время:

1) изучить размещение СЭП, маршруты следования на пункты посадки;

2) разработать рабочие документы и проводить занятия с личным составом группы.

13.2. При переводе с мирного на военное положение:

1) определить порядок несения службы и расчеты личного состава для охраны СЭП, под держание порядка и регулирование движения эваконаселения на нем;

2) привести личный состав группы в готовность к работе;

3) организовать круглосуточную охрану СЭП и средств связи;

4) установить связь с представителями службы в составе эвакуационной (эвакоприемной) комиссии и подразделением полиции.

13.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации:

1) обеспечить ООП и регулирование движения эваконаселения на СЭП и пунктах посадки;

2) организовать сопровождение колонн до пунктов посадки;

3) принимать меры по наведению порядка;

4) о текущей ситуации и проводимых мероприятиях докладывать начальнику СЭП.

VII. Комендантская служба

14. Комендантская служба готовит помещения СЭП и обеспечивает личный состав СЭП всем необходимым для работы, защиты и отдыха.

15. Комендантская служба подчиняется начальнику СЭП и отвечает за готовность помещения, его оборудование и обеспечение защиты людей, пожарную безопасность СЭП.

16. В обязанности комендантской службы входит:

16.1. В мирное время:

1) изучить расположение СЭП, знать все рабочие места, маршруты следования, порядок прохождения эваконаселения;

2) иметь перечень необходимого имущества, средств связи, средств защиты и знать источники их получения;

3) подготовить все необходимое для функционирования СЭП обеспечение.

16.2. При переводе с мирного на военное положение:

1) подготовить и выдать средства индивидуальной защиты для личного состава СЭП;

2) принять оборудование, обозначить помещения, маршруты следования;

3) обеспечить СЭП средствами оповещения и передвижения;

16.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации:

1) следить за соблюдением порядка и мер пожарной безопасности на СЭП, организовать питание и отдых администрации СЭП;

2) по завершении работы сдать помещение СЭП под охрану.

VIII. Стол справок

17. Стол справок СЭП организует сбор информации и выдачу справок по эваковопросам.

18. Информатор подчиняется начальнику СЭП и отвечает за достоверную информацию и выдачу справок по эваковопросам.

19. Информатор обязан:

19.1. В мирное время:

1) разработать справочные документы и тексты объявлений;

2) знать рабочее место и маршруты следования на СЭП.

19.2. При переводе с мирного на военное положение:

1) прибыть на СЭП, получить документы, подготовить рабочее место;

2) изучить размещение СЭП и эвакомаршруты, изучить текст объявлений и справочные материалы.

19.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации:

1) своевременно объявлять посадку (построение) и отправку колонн эваконаселения, выдавать и объявлять справки по вопросам обеспечения эвакомероприятий.

IX. Медицинский пункт

20. Медицинский пункт СЭП проводит профилактическую работу и оказывает помощь эваконаселению на СЭП.

21. В обязанности медицинского пункта входит:

21.1. В мирное время:

1) разработать рабочие документы;

2) знать рабочее место размещения медицинского пункта, источники получения медицинского имущества и инструмента.

21.2. При переводе с мирного на военное положение:

1) прибыть на СЭП, получить документы, подготовить средства индивидуальной защиты;

2) уточнить медицинское обеспечение, установить связь с представителями

медицинской службы в составе СЭП и ближайшим медицинским учреждением;

3) контролирует санитарное состояние СЭП.

21.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации:

1) прибыть на СЭП и приступить к работе;

2) проводить профилактическую работу, выявлять больных среди эваконаселения, оказывать им медпомощь;

3) контролировать медицинское обеспечение колонн и санитарное состояние СЭП;

4) вести журнал приема больных.

X. Комната матери и ребенка

22. Дежурный по комнате матери и ребенка СЭП подчиняется начальнику СЭП. Дежурный по комнате матери и ребенка призван оказывать необходимую помощь эвакуируемых с детьми.

23. Дежурный по комнате матери и ребенка СЭП обязан:

23.1. В мирное время:

1) изучить свои обязанности;

2) согласовывать с начальником эвакопункта перечень имущества для развертывания комнаты матери и ребенка;

3) установить контакты с руководством учреждений, в здании которых планируется развернуть СЭП, и согласовать с ним вопросы выделения необходимого инвентаря;

4) организовать приобретения недостающего для комнаты матери и ребенка имущества;

5) участвовать в учениях гражданской обороны с привлечением эвакоорганов и присутствовать на занятиях.

23.2. При переводе с мирного на военное положение:

1) прибыть на СЭП;

2) уточнить перечень необходимого имущества для развертывания комнаты матери и ребенка.

23.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации:

1) прибыть на СЭП;

2) уточнить свою задачу;

3) принять выделенное помещение и развернуть в нем комнату матери и ребенка;

4) по мере поступления эвакуируемого населения оказывать при необходимости помощь родителям в обслуживании детей;

5) при развертывании на СЭП взаимодействовать с его медицинским персоналом;

6) после свертывания СЭП сдать коменданту имущество и привести освободившееся помещение в надлежащее состояние.

ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к постановлению администрации

Баганского района

Новосибирской области
12.02.2026  № 134
Положение о приемных эвакуационных пунктах 
на территории Баганского района Новосибирской области
I. Общие положения

1. Приемный эвакуационный пункт (далее - ПЭП) предназначаются для приема и учета прибывающего эвакуируемого населения из зон возможных опасностей. ПЭП располагаются в помещениях зданий общественного назначения вблизи пунктов высадки из транспорта и в конечных пунктах маршрутов пешей эвакуации.
2. ПЭП обеспечивает связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией Баганского района Новосибирской области (далее - эвакуационная (эвакоприемная) комиссия), сборными пунктами эвакуации.
3. В мирное время при планировании подготовки и проведения эвакуационных мероприятий на территории Баганского района Новосибирской области решением эвакуационной (эвакоприемной) комиссии определяются:

1) количество ПЭП, в зависимости от количества эвакуируемого населения;
2) перечень организаций, на базе которых разворачиваются ПЭП;
3) приписка эвакуируемого населения к ПЭП.
II. Основные задачи приёмного эвакуационного пункта

4. Основными задачами приёмного эвакуационного пункта являются:

1) ведение учета эвакуированного населения, прибывающего на ПЭП

2) отправка прибывшего населения в места постоянного размещения.

3) поддержание связи с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией, организациями, приписанными к ПЭП, сборными эвакуационными пунктами (СЭП) и информирование их о времени прибытия населения на ПЭП.

4) оказание первой помощи населению во время нахождения на ПЭП.

5) обеспечение общественного порядка на ПЭП.

6) при необходимости - оборудование укрытий для эвакуированного населения.

7) в сроки, определенные табелем срочных донесений, представление в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию сведений с нарастающим итогом о ходе прибывающего эвакуируемого населения по видам транспорта и пешим порядком.

III. Организационная система ПЭП
5. Для обеспечения работы ПЭП при его развертывании в состав администрации ПЭП включаются сотрудники ОП «Баганское» МО МВД России «Карасукский», медицинский персонал ГБУЗ НСО «Баганская ЦРБ» (в том числе персонал врачебных амбулаторий, ФАП). Расчет выделения указанных сил и средств определяет эвакуационная (эвакоприемная) комиссия при планировании подготовки и проведения эвакуационных мероприятий, на основании письменных заявок. Письменные заявки на выделение сил и средств согласно расчету направляются руководителям соответствующих организаций.

6. Руководит работой ПЭП начальник ПЭП.

7. Примерный состав администрации ПЭП:

1) начальник ПЭП - 1 чел.;

2) заместитель начальника ПЭП - 1 чел.;

3) группа встречи, приема и размещения эваконаселения - 2 - 5 чел.;

4) группа учета эваконаселения - 2 - 4 чел.;

5) группа отправки и сопровождения эваконаселения - 2 - 4 чел.;

6) медицинский пункт - 1 - 2 чел. (по согласованию возможно закрепление сотрудников от ГБУЗ НСО «Баганская ЦРБ»);

7) комната матери и ребенка - 1 - 2 чел.;

8) группа охраны общественного порядка - 1 - 3 чел. (по согласованию возможно закрепление сотрудников от ОП «Баганское» МО МВД России «Карасукский»);

9) стол справок - 1 чел.;

10) комендантская служба - 1 чел.

IV. Порядок работы администрации ПЭП

7. В мирное время администрация ПЭП планирует и организует свою работу на предстоящий год. Планом работы должны быть предусмотрены следующие мероприятия:

1) разработка, корректировка документов для работы ПЭП, а также подготовка помещений, имущества и средств связи, необходимых для развертывания и работы ПЭП в исполнительный период;

2) участие в проводимых учениях, тренировках и других мероприятиях ГО;

3) обучение личного состава администрации СЭП.

8. При приведении ПЭП в готовность по распоряжению эвакуационной (эвакоприемной) комиссии:
1) организуется оповещение, сбор личного состава ПЭП, его обеспечение рабочими документами;

2) принимаются, оборудуются и обозначаются помещения для работы администрации ПЭП и места приема эвакуируемого населения;

3) устанавливается связь с приписанными организациями, организациями жилищно-коммунального хозяйства, обслуживающими жилой фонд и транспортными организациями, которым даются соответствующие указания на проведение подготовительных мероприятий;

4) организации ЖКХ в целях оповещения населения о подготовке к приему эвакуированного населения готовят тексты объявлений в необходимом количестве на бумажных носителях, размещают их на досках объявлений подъездов домов в жилом фонде, осуществляют подомовой обход, уточняют (назначают) старших жилых домов и подъездов, уточняют с ними порядок связи и взаимодействия;

5) уточняются силы и средства, выделяемые в администрацию ПЭП для охраны общественного порядка, медицинского и транспортного обеспечения;

6) уточняются рабочие документы администрации ПЭП;

7) организуется круглосуточное дежурство;

8) представляются донесения в эвакуационную (эвакоприемной) комиссию о ходе выполнения подготовительных мероприятий.

9. С получением распоряжения на проведение приема эвакуируемого населения:

1) по распоряжению эвакуационной (эвакоприемной) комиссии администрация ПЭП в течение 4 часов полностью разворачивается и приступает к работе;

2) ведет учет эвакуированного населения, прибывающего на ПЭП;

3) отправляет прибывшее население в места постоянного размещения и ведет учет данной категории эвакуируемых;

4) представляет донесения эвакуационную (эвакоприемной) комиссию о ходе выполнения эвакоприемных мероприятий;

5) по окончании выполнения эвакоприемных мероприятий администрация ПЭП по распоряжению эвакуационной (эвакоприемной) комиссии сворачивает свою деятельность.

V. Обучение администрации ПЭП

10. Для лиц, впервые назначенных на должность начальника ПЭП и заместителя начальника ПЭП обучение проводится на курсах ГО или в УМЦ.

11. Курсовое обучение или повышение квалификации в течение первого года работы начальника ПЭП являются обязательными, в дальнейшем подготовка обязательна не реже одного раза в 5 лет.
12. Подготовка личного состава ПЭП организуется начальником или заместителем начальника ПЭП и проводится по учебным планам и программам по месту работы.
13. Минимум один раз в 3 года в рамках проводимых учений и тренировок практически отрабатываются вопросы оповещения и сбора администрации, развертывания и приведения в готовность к работе ПЭП.

VI. Перечень документов, разрабатываемых администрацией ПЭП
14. В целях организации работы ПЭП разрабатываются следующие документы:

1) выписка из постановления администрации Баганского района Новосибирской области о создании ПЭП; 
2) приказ руководителя объекта, на базе которого развертывается ПЭП, об организации работы ПЭП;

3) положение об организации работы ПЭП;
4) состав приемного эвакуационного пункта;
5) функциональные обязанности личного состава ПЭП;
6) план работы ПЭП на год;
7) календарный план основных мероприятий ПЭП;
8) схема оповещения и сбора личного состава ПЭП;

9) схема организации управления и связи;

10) схема размещения ПЭП;
11) ордера и другие расчеты по занятию и оборудованию служебных и жилых помещений в особый период;
12) выписка из Плана эвакуационных мероприятий Баганского района Новосибирской области;
13) расчет размещения эваконаселения по населенным пунктам ПЭП;
14) журнал учета занятий с личным составом ПЭП;
15) схема размещения эваконаселения объектов экономики по населенным пункта ПЭП;
16) журнал отданных и принятых распоряжений, донесений;
17) график прибытия и отправки эваконаселения по населенным пунктам с ПЭП;
18) журнал учета прибывающего эваконаселения на ПЭП;
19) журнал регистрации приема и места расселения, поступивших в комнату матери и ребенка на ПЭП;
20) журнал учета больных, поступивших в медицинский пункт ПЭП;
21) график отправки эваконаселения с ПЭП по населенным пунктам в сутки;
22) расчет размещения эваконаселения на ПЭП;
23) расчет укрытия эвакуируемого населения на территории ПЭП;
24) расчет транспортного обеспечения эвакомероприятий на ПЭП;
25) протоколы заседаний личного состава ПЭП.
ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к постановлению администрации

Баганского района

Новосибирской области
12.02.2026 № 134
Функциональные обязанности персонала приемного эвакуационного пункта
I. Начальник ПЭП
1. Начальник приемного эвакуационного пункта подчиняется председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии Баганского района Новосибирской области (далее - эвакуационная (эвакоприемная) комиссия) и несет ответственность за подготовку личного состава ПЭП, организацию работы ПЭП и своевременную отправку эвакуируемого населения из ПЭП к местам постоянного размещения.
Начальнику ПЭП подчиняется весь личный состав ПЭП и население, находящееся на ПЭП.

2. Начальник ПЭП обязан:

2.1. В мирное время:

1) изучить функциональные обязанности, порядок приема населения на ПЭП, маршруты эвакуации и места расселения населения в конечных пунктах муниципального образования;

2) укомплектовать ПЭП личным составом и готовить его к практическим действиям по организации приема и размещения эвакуируемого населения;

3) разработать и своевременно корректировать документы ПЭП;

4) обеспечить закрепление необходимых помещений для развертывания ПЭП и их оборудование необходимым имуществом и инвентарем (столы, стулья, указки, указатели, нарукавники (повязки), канцелярские принадлежности и др.);

5) изучить связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией, муниципальным казенным учреждением «Центр защиты населения и единая дежурно-диспетчерская служба Баганского района» (далее – МКУ ЦЗНиЕДДС), сборными эвакуационными пунктами;

6) знать контингент и численность населения, прибывающего на ПЭП, маршруты вывоза к местам расселения, количество транспорта, организации, предоставляющие автотранспорт, график подвоза населения;

7) знать содержание документов, находящихся в папке начальника ПЭП;

8) разработать график прибытия и отправки эвакуируемого населения по населенным пунктам ПЭП;

9) разработать схему оповещения личного состава в рабочее и нерабочее время.

2.2. При переводе ГО с мирного на военное положение:

1) организовать сбор личного состава ПЭП;

2) организовать выполнение предусмотренных Календарным планом мероприятий;

3) уточнить порядок взаимодействия с СЭП, соседними ПЭП и аварийно​спасательными службами.

2.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации населения:

1) с получением распоряжения о начале эвакуации в категорированных городах немедленно прибыть в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию, получить папку своего приемного эвакопункта и указания председателя эвакуационной (эвакоприемной) комиссии;

2) собрать личный состав ПЭП;

3) дать указания руководящему составу на развертывание работы ПЭП;

4) с начала прибытия населения организует работу всех звеньев ПЭП;

5) лично встречает автоколонны с эвакуируемым населением;

6) организует отправку эвакуируемых в места постоянного размещения;

7) через своих помощников:
а) организует регистрацию эвакуируемых, согласно представленным спискам; 

б) распределяет их по населенным пунктам;

в) выделяет сопровождающих и обеспечивает их сведениями по адресам, предоставляемым для размещения эвакуируемых;

г) обеспечивает транспортом вывоз эвакуируемых с ПЭП, а при его отсутствии использование иных средств вывоза;

д) принимает меры по организации горячего питания, водоснабжения, медицинского обслуживания, охраны общественного порядка и регулирования движения совместно с аварийно-спасательными службами города (района), организаций, приписанных к ПЭП;

е) проводит инструктажи с начальниками автоколонн, пеших колонн, выдает им предписания и маршрутные листы, отдает указания о проведении предрейсовых инструктажей с водительским составом;

ж) поддерживает непрерывную связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией и докладывает в установленные сроки о ходе приема и размещения эвакуируемых;

з) в случае своего отсутствия оставляет за себя заместителя или другое лицо из числа руководства приемного эвакопункта;

7) по окончании работы ПЭП представляет донесение в эвакуационную (эвакоприемную) комиссию, которое регистрируется в Журнале отданных и принятых распоряжений, донесений, сдаёт помещение и оборудование коменданту ПЭП.
II. Заместитель начальника ПЭП
3. Заместитель начальника ПЭП подчиняется начальнику и отвечает за организацию работы ПЭП и своевременную отправку эвакуируемого населения из ПЭП к местам постоянного размещения.

Заместителю начальника ПЭП подчиняется весь личный состав ПЭП и население, находящееся на ПЭП.

В случае отсутствия начальника ПЭП заместитель начальника ПЭП исполняет его функциональные обязанности.

4. Заместитель начальника ПЭП обязан:
1) организовать регистрацию прибывающего эвакуируемого населения; 
2) комплектовать прибывшее население по группам;

3) отправлять сформированные группы прибывшего населения пешим порядком или автотранспортом в назначенные пункты расселения под руководством назначенных сопровождающих.

4.1. В мирное время:
1) разрабатывать необходимую документацию по приведению в готовность ПЭП;

2) подавать предложения председателю эвакуационной (эвакоприемной) комиссии по организации и совершенствованию работы ПЭП.

4.2. При переводе ГО с мирного на военное положение:
1) прибыть на пункт размещения эвакуационной (эвакоприемной) комиссии, уточнить обстановку и получить задачу;

2) получить необходимые документы, приписанный транспорт, имущество и инвентарь;

3) собрать личный состав ПЭП, провести инструктаж по организации работы ПЭП и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;

4) оборудовать ПЭП и подготовить к работе;

4.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации населения: 
1) руководить работой личного состава ПЭП;

2) организовать учет прибывающего населения на ПЭП;

3) совместно с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией уточнить информацию по организации приема и дальнейшей отправке эвакуируемого населения в запланированные населенные пункты;

4) определить состав автоколонн и графики вывоза эвакуируемого населения из ПЭП;

5) лично ставить задачу начальникам колонн на осуществление эвакоперевозок;

6) принимать возможные меры к всестороннему обеспечению работы ПЭП; 
7) в установленные сроки и при необходимости представлять доклады в вышестоящие эвакуационные органы.
III.  Старший группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения

5. Старший группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за встречу, прием и размещение прибывшего населения.

6. Старший группы встречи, приема и размещения эвакуируемого населения обязан:

6.1. В мирное время:

1) разрабатывать необходимую документацию по организации встречи, приема и временного размещения населения;

2) подготовить предложения о внесении изменений и дополнений в график приема и размещения населения, прибывающего на ПЭП;

3) подготовить схему размещения эвакуируемых организаций на ПЭП;

4) иметь расчет на размещение населения по населенным пунктам.

6.2. При переводе ГО с мирного на военное положение:

1) прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;

2) получить необходимые документы, имущество и инвентарь;

3) собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;

4) оборудовать и подготовить рабочее место к работе;

6.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации населения:

1) организовать встречу прибывающих автоколонн и обеспечение высадки населения;

2) распределить прибывающее население согласно отработанным схемам размещения на ПЭП;

3) распределять эвакуируемых по населенным пунктам расселения;

4) обеспечить транспортом вывоз эвакуируемого населения в населенные пункты согласно расчету транспортного обеспечения;

5) осуществлять доставку эвакуируемого при необходимости к местам временного размещения на ПЭП;

6) предоставлять сопровождающих колонн и обеспечивать их необходимыми документами для размещения эвакуируемых по домам и квартирам;

7) при недостаче транспорта часть населения вывести пешим порядком;

8) иметь расчет размещения населения на в ходе проведения эвакомероприятий, при необходимости провести уточнения и изменения в данном расчете;

9) обеспечивать подвоз личных вещей эвакуируемых, следующих в конечные пункты размещения пешим порядком;

10) по пути следования обеспечивать население питьевой водой и оказывать медицинскую помощь;

11) вести учет складов, баз, торговых точек и объектов общественного питания на территории муниципального образования, в котором располагается ПЭП;

12) уточнить расчеты на организацию питания, водоснабжение и иных видов обеспечения населения совместно с организациями, осуществляющими первоочередное жизнеобеспечение пострадавшего (эвакуируемого) населения;

13) организовать, при необходимости, временное размещение нуждающихся в отдыхе эвакуируемых в ПЭП, оказать им необходимую помощь и бытовые услуги, организовать питание и отдых.
IV. Старший группы учета эвакуируемого населения

7. Старший группы учета эвакуируемого населения подчиняется начальнику ПЭП и несет ответственность за учет и регистрацию прибывшего населения.

8. Старший группы учета эвакуируемого населения обязан:

8.1. В мирное время:

1) разработать необходимую документацию по учету и регистрации прибывающего населения;

2) завести журнал учета прибывающего населения на;

3) иметь расчеты приема и размещения эвакуируемого населения по населенным пунктам ПЭП.
8.2. При переводе ГО с мирного на военное положение:

1) прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;

2) получить необходимые документы, имущество и инвентарь;

3) собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы и раздать необходимую рабочую и справочную документацию;

4) оборудовать и подготовить к работе рабочее место;

8.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации населения: 
1) организовать регистрацию всех прибывших колонн в журнал учета

2) прибывающего населения на ПЭП;

3) организовать уточнение списков с наличием прибывающего населения на ПЭП;

4) на втором и третьем экземплярах списка эвакуируемых делать пометку о прибытии эвакуируемых, поставить дату, время и подпись, что является основанием для дальнейшей отправки к местам размещения в загородной зоне;

5) второй экземпляр списков оставить на приемном эвакопункте, а третий, заверенный, передать старшему эвакоколонны.

V. Старший группы отправки и сопровождения населения

9. Старший группы отправки и сопровождения населения подчиняется начальнику ПЭП и отвечают за отправку и сопровождение прибывающего населения в запланированные населенные пункты.

10. Старший группы отправки и сопровождения населения обязан:

10.1. В мирное время:

1) разработать необходимую документацию по отправке и сопровождению прибывающего населения;

2) иметь расчет транспортного обеспечения эвакомероприятий в ПЭП;

3) разработать график отправки населения из ПЭП по населенным пунктам;

4) иметь расчеты приема и размещения эвакуируемого населения по населенным пунктам.

10.2. При переводе ГО с мирного на военное положение:

1) прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;

2) получить необходимые документы, имущество и инвентарь;

3) собрать личный состав группы, провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;

4) оборудовать и подготовить рабочее место к работе;

10.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации населения: 
1) распределять прибывающее население по населенным пунктам;

2) обеспечивать готовность транспорта для вывоза эвакуируемых в конечные пункты размещения и доставку эвакуируемых к месту планируемого места жительства;

3) выделять сопровождающих и обеспечивать их необходимыми сведениями по размещению эвакуируемых;

4) при нехватке транспорта часть населения вывести пешим порядком согласно графику отправки населения из ПЭП по населенным пунктам;

5) иметь разработанные расчеты приема и размещения населения по населенным пунктам, в ходе проведения эвакомероприятий при необходимости провести уточнения и внести соответствующие изменения;

6) обеспечивать подвоз личных вещей эвакуируемых, передвигающихся пешим порядком;

7) обеспечивать питьевой водой и оказывать необходимую помощь эвакуируемым по пути следования.
6. Начальник медицинского пункта

11. Начальник медицинского пункта назначается (выделяется) из числа работников учреждения здравоохранения района, подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за медицинское обеспечение эвакуируемого населения.

12. Начальник медицинского пункта обязан:

121. В мирное время:
1) знать свои функциональные обязанности и отрабатывать вопросы по проведению санитарно-профилактических мероприятий в период проведения эвакомероприятий на территории МО;

2) разрабатывать необходимую документацию по оказанию медицинской помощи населению.

12.2. При переводе ГО с мирного на военное положение:

1) прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу у начальника ПЭП;

2) получить необходимые документы, имущество и инвентарь;

3) собрать личный состав медпункта, провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;

4) оборудовать и подготовить рабочее место к работе;

12.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации населения: 
1) развернуть медицинский пункт и организовать круглосуточное дежурство медицинского персонала;

2) осуществлять контроль за санитарно-гигиеническим состоянием медицинского пункта;

3) организовать лабораторный контроль за качеством питьевой воды и пищевых продуктов;

4) вести контроль за соблюдением санитарно-гигиенических правил при хранении пищевых продуктов, приготовлением пищи для населения, временно проживающего на территории ПЭП;

5) вести эпидемиологическое наблюдение и представлять своевременную информацию об эпидемической обстановке;

6) своевременно выявлять инфекционных больных, изолировать и госпитализировать их в близлежащие лечебные учреждения;

7) контролировать организацию бытовое обслуживания населения в местах его размещения;

8) регистрировать заболевших в журнале учета больных, поступивших в медицинский пункт ПЭП и устанавливать диагноз;
9) обеспечивать необходимыми медикаментами прибывшее население, заявившее жалобы на здоровье и вести журнал учета больных;
10) установить связь со старшими пеших колонн для выяснения имеющихся больных и оказания им экстренной медицинской помощи на ПЭП.
VII. Дежурный по комнате матери и ребенка

13. Дежурный по комнате матери и ребенка подчиняется начальнику ПЭП и несет ответственность за прием, временное размещение и обеспечение досуга, питания, медицинского обслуживания матери и малолетними детьми.

14. Дежурный по комнате матери и ребенка обязан:

14.1. 
В мирное время:

1) знать свои функциональные обязанности и отрабатывать вопросы по временному размещению детей вместе с матерью в комнате матери и ребёнка;

2) заранее подготовить инвентарь, кровати, игрушки, постельные принадлежности для оформления комнаты и обеспечить их хранение;

3) иметь журнал регистрации приема граждан, поступивших в комнату матери и ребёнка.

14.2. При переводе ГО с мирного на военное положение:

1) прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;

2) получить необходимые документы, имущество и инвентарь;

3) собрать личный состав комнаты матери и ребёнка, провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;

4) оборудовать и подготовить к работе помещение, выделенное для медпункта;

14.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации населения: 
1) подготовить комнату для приема матерей с маленькими детьми;

2) вести учет в журнале регистрации приема граждан, поступивших в комнату матери и ребёнка на ПЭП;

3) организовать их отдых и питание;

4) при необходимости оказать медицинскую помощь прибывшим; обеспечить своевременную отправку к постоянному месту размещения.

VIII. Старший группы охраны общественного порядка

15. Старший группы охраны общественного порядка выделяется из числа личного состава ОП «Баганское» МО МВД России «Карасукский», иных организаций и подчиняется коменданту ПЭП. Отвечает за охрану общественного порядка на территории ПЭП.

16. Старший группы охраны общественного порядка обязан:

16.1. В мирное время:

1) укомплектовать группу охраны общественного порядка необходимым для работы личным составом;

2) разрабатывать необходимую документацию (схема размещения контрольно-пропускного пункта, маршрутов движения подвижных постов регулирования и патрулей);

3) организовывать изучение функциональных обязанностей личным составом группы, отработку практических действий подчинённого личного состава на ПЭП;
4) отрабатывать и корректировать мероприятия по наведению правопорядка и безопасности движения в ходе эвакомероприятий;

5) иметь полные сведения о личном составе группы и приданных НАСФ и знать порядок их привлечения и действий входе проведения эвакомероприятий

16.2. При переводе ГО с мирного на военное положение:

1) прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;

2) получить необходимые документы, приписанный транспорт, имущество и инвентарь;

3) собрать личный состав группы и провести инструктаж по организации работы и выдать необходимую рабочую и справочную документацию;

4) оборудовать и подготовить рабочие места к работе;

16.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации населения: 
1) совместно с комендантом подготовить помещение ПЭП для временного размещения эвакуируемых и работы членов ПЭП;

2) организовать охрану личных вещей эвакуированного населения;

3) организовать охрану общественного порядка и обеспечение безопасности на ПЭП;

4) организовать регулирование движения пеших и автомобильных колонн на маршрутах эвакуации на территории ПЭП;

5) принять меры по борьбе с нарушением правил общественного порядка (преступностью) на территории ПЭП;

6) участвовать в борьбе с диверсионно-разведывательными формированиями противника и в других мероприятиях по обеспечению государственной безопасности;

7) участвовать в работе отдела ГИБДД МО МВД России «Карасукский» по выдаче специальных пропусков на транспорте, выдаче разрешений на перевозку людей лицам, имеющим водительские права с категорией не ниже «С»;

8) осуществлять обеспечение очередности эвакоперевозок согласно графику отправки населения с ПЭП по населённым пунктам.
IX. Старший стола справок

17. Старший стола справок подчиняется начальнику ПЭП и отвечает за представление необходимой информации в ходе эвакуационных мероприятий.

18. Старший стола справок обязан:

18.1. В мирное время:
1) знать свои функциональные обязанности и отрабатывать необходимую документацию;

2) знать исходные данные о прибытии населения на ПЭП;

3) отработать справочный материал, касающийся эвакомероприятий.

18.2. При переводе ГО с мирного на военное положение:

1) прибыть на пункт управления ПЭП, уточнить обстановку и получить задачу;

2) получить необходимые документы, имущество и инвентарь;

3) оборудовать и подготовить рабочее место к работе, принять участие в оборудовании и подготовке к работе ПЭП;

18.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации населения:
1) быть готовым к выдаче необходимой информации эвакуированному населению;

2) обеспечивать устойчивую связь с эвакуационной (эвакоприемной) комиссией;

3) выдавать необходимую информацию населению.
X. Обязанности коменданта ПЭП
19. Комендант ПЭП подчиняется заместителю начальника приемного эвакопункта и отвечает за оборудование помещений приемного пункта, поддержание порядка и организованности среди рабочего аппарата и всего населения, находящегося на пункте.

20. Комендант ПЭП обязан:

20.1. В мирное время:
1) знать помещения, выделяемые для размещения ПЭП;

2) знать потребность в имуществе, необходимом для обеспечения работы ПЭП;

3) знать порядок получения имущества и его размещения в период развертывания;

4) знать схему обеспечения охраны общественного порядка ПЭП;

5) изучить и четко представлять задачи, возлагаемые на ПЭП

20.2. При переводе ГО с мирного на военное положение

1) немедленно прибыть к месту сбора ПЭП;

2) получить задачу от начальника ПЭП;

3) получить необходимое имущество, в том числе средства индивидуальной защиты личного состава ПЭП и развернуть и установить все рабочие места ПЭП. Доложить о готовности к работе ПЭП.

20.3. С получением распоряжения о проведении эвакуации населения:

1) обеспечить расстановку указателей на территории ПЭП для обозначения мест сбора прибывших колонн, поездов, групп регистрации и учета, медпункта, комнаты матери и ребенка, связи, туалетов, маршрутов движения населения к местам укрытия и маршрутам движения к пунктам размещения и т.д.;

2) проверить наличие инструкций у должностных лиц;

3) проверить знание сигналов гражданской обороны и действия личного состава ПЭП по ним;

4) проверить у личного состава наличие средств индивидуальной защиты и нарукавных повязок;

5) совместно с начальником групп связи проверить условия доведения сигналов ГО до всего личного состава ПЭП и населения, находящегося на ПЭП;

6) следить за внутренним порядком на ПЭП, а также за охраной имущества и помещений ПЭП.
